Создание формулы

Для создания формулы можно использовать коды символов Юникода и записи автозамены математическими символами для замены текста символами.

При вводе формулы приложение Word может автоматически преобразовать формулу в профессионально-форматированную формулу.

1. На вкладке Вставка в группе Символы щелкните стрелку рядом с надписью Формула и выберите нужную формулу. 
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2. Введите формулу.

Вставка часто используемых или заранее форматированных формул

· На вкладке Вставка в группе Символы щелкните стрелку рядом с надписью Формула и выберите нужную формулу. 
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Добавление формулы в список часто используемых формул

1. В документе выберите формулу, которую нужно добавить в список. 

2. На вкладке Конструктор в области Работа с формулами в группе Сервис щелкните Формулы, а затем щелкните Сохранить выделенный фрагмент в коллекцию формул. 

3. В диалоговом окне Создание нового стандартного блока введите имя формулы. 

4. В списке Коллекция щелкните Формулы. 

5. Выберите другие необходимые параметры.

Вставка математических структур общего пользования

1. На вкладке Вставка в группе Символы щелкните стрелку рядом с надписью Формула и выберите нужную формулу. 
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2. На вкладке Конструктор в группе Работа с формулами в группе Структуры выберите необходимый тип структуры (например, дробь или радикал), а затем щелкните значок необходимой структуры. 

3. Если структура содержит местозаполнители, щелкните местозаполнитель и введите нужные числа или символы. Местозаполнители формулы — это небольшие пунктирные поля в формуле [image: image4.png]


.

Изменение формулы, созданной в Office Word 2007 или в более поздней версии

1. Щелкните формулу, которую нужно отредактировать. 

2. Внесите необходимые изменения.
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